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SoliaLab propose un parcours de formation
“Maitriser les outils numeériques en milieu

professionnel”
July 12,2016 | Julie
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SclialLab propose aux adhérents du PLIE de

Roubaix Lys-lez-Lannoy un parcours de

Fonds Social 2uropéen  YNIQN EURDPEENNE
formation sur "La maitrise des outils

numériques en milizu professionnel”.

Ce parcours de formation a pour objectf d'accompagner ses participants dans la compréhension du fonctonnement
de ces outils et dans la mize en place des procédures simples et efficaces pour leur actvité professionnelle
quotidienne.

La fermation doit permettre & chacun de développer une capacité & transférer ses compétences dans différents
environnements et en différentes circonstances, mais Sgalement, de développer une capacité 8 apprendre 3

apprendre permettant l'adaptation aux évelutions des environnements et des technologies.

L'action de formation vise & ce que chaque participant, & Fissue de celle-ci, soit capable :

- D'idenufier les compétences numénques & acquénr en fonction de son projet professionnel, visualiser et organiser
cellesci & travers la réalization d'une carte mentale.

- De maitrizer les fenctionnalités et les £léments de sen poste de travail professicnnel.

- De sécurnizer ses données sur un serveur partage.

- Die manipuler des outils numérniques dans un cadre professionnel : Word, Excel, Powerpoint et messagerie
Electronique.

- D'erganiser une veille numénque sur son méter.

- De planifier ses missions et ses rendezvous sur un support numeangue.

- D'utiliser 'ervironnement informatique & disposition dans l'espace de travall - imprimante,

photecopieuse, scanner, téléphene, ect.

- Dutiliser le web 3 usage professicnnel.
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